
Na osnovu ~lana 23. stav (1) Zakona o arhivskoj djelatnosti
("Slu`bene novine Kantona Sarajevo", broj 50/16), ministar
kulture i sporta, na prijedlog direktora Javne ustanove Historijski
arhiv Sarajevo, donosi

PRAVILNIK

O USLOVIMA I NA^INU PRIMOPREDAJE ARHIVSKE

GRA\E IZME\U STVARAOCA I IMAOCA I ARHIVA

I - OP]E ODREDBE

^lan 1.
(Predmet Pravilnika)

Ovim pravilnikom propisuje se na~in i postupak
primopredaje javne i privatne arhivske gra|e izme|u stvaraoca i
imaoca (u daljem tekstu: predavalac gra|e) i Javne ustanove
Historijski arhiv Sarajevo (u daljem tekstu: Arhiv).

^lan 2.
(Zakonska osnova za predaju arhivske gra|e)

Predavaoci arhivske gra|e predaju gra|u nadle`nom Arhivu
u skladu s odredbama Zakona o arhivskoj djelatnosti ("Slu`bene
novine Kantona Sarajevo", broj 50/16) (u daljem tekstu: Zakon).
II - PREDAJA JAVNE ARHIVSKE GRA\E

^lan 3.
(Uslovi i na~in primopredaje)

Predavaoci javne arhivske gra|e kao i pravna i fizi~ka lica
koje posjeduju javnu gra|u obavezni su gra|u, nakon
provedenog odabiranja i izlu~ivanja predati Arhivu u originalu,
sre|enu, tehni~ki opremljenu, ozna~enu, popisanu i kompletnu
za odre|eno vremensko razdoblje.

^lan 4.
(Originalna arhivska gra|a)

Originalna arhivska gra|a je svaki izvorni zapis, bez obzira
na njegovu vrstu, oblik, tehniku izrade ili pravni zna~aj, koju
karakteri{u vjerodostojnost i pouzdanost.

^lan 5.
(Sre|enost arhivske gra|e)

Sre|ena arhivska gra|a je ona gra|a u kojoj se pojedina~ni
spisi ili osnovne jedinice udru`enih spisa nastalih u procesu
poslovanja nalaze u sklopu arhivske gra|e, sa kojom se pravilno
postupalo prilikom upravljanja i odlaganja u skladu sa sistemom
arhiviranja propisanim odredbama o kancelarijskom poslovanju i
~lanom 18. Zakona.

^lan 6.
(Tehni~ka opremljenost)

(1) Tehni~ki opremljena arhivska gra|a je ona gra|a kod koje
su:
a) odgovaraju}e tehni~ke jedinice (arhivske kutije, arhivske

mape, omoti i ko{uljice) sa ispisanom naljepnicom ~ime se
olak{ava manipulacija gra|om, osigurava njeno ~uvanje i
sprije~ava fizi~ko o{te}enje,

b) filmske i mikrofilmske vrpce opremljene odgovaraju}im
kalemima i kutijama,

c) ostali mediji smje{teni u odgovaraju}u za{titnu ambala`u.
(2) Arhivska gra|a ne smije biti spojena metalnim spojnicima ili

drugim metalnim predmetima te ne smije biti ulo`ena u
plasti~ne omote.

^lan 7.
(Ozna~enost arhivske gra|e)

Ozna~enom arhivskom gra|om smatra se ona gra|a ~ije
tehni~ke jedinice imaju natpise koji sadr`avaju:

a) naziv stvaraoca arhivske gra|e, a po potrebi i naziv
organizacijske jedinice ~ijim je djelovanjem nastala gra|a,

b) redni broj tehni~ke jedinice u popisu,
c) sadr`aj gra|e,

d) godina (po potrebi i datum) ili vremenski period nastanka
arhivske gra|e.

^lan 8.

(Popis arhivske gra|e)

(1) Popisana arhivska gra|a je ona gra|a za koju je ima-
lac/stvaralac nakon izvr{enog odabiranja arhivske gra|e uradio
popis po rednom broju, godinama, vrsti (sadr`aju) i koli~ini.

(2) Popis arhivske gra|e iz stava (1) ovog ~lana sadr`i:
a) naziv stvaraoca gra|e,
b) podatke o vremenskom periodu u kojem je gra|a nastala,
c) podatke o metrima i broju tehni~kih jedinica (arhivskih

kutija, knjiga itd.),
d) redne brojeve tehni~kih jedinica,
e) opis sadr`aja tehni~kih jedinica,
f) datum popisa.

(3) Za svaku jedinicu popisa navodi se redni broj, naziv (ili
sadr`aj), vrijeme nastanka i koli~ina.

^lan 9.

(Kompletnost arhivske gra|e)

(1) Kompletna arhivska gra|a je cjelokupna gra|a nastala u
odre|enom periodu, uklju~uju}i i osnovne evidencije o
predmetima i aktima koji se odnose na gra|u koja je predmet
primopredaje (djelovodni protokoli, upisnici, kartoteke
predmeta i akata, registri, imenici i druge evidencije o gra|i,
zapisi koji sadr`avaju li~ne podatke kao i zapisi ozna~eni kao
tajne, bez obzira na vrstu i stepen tajnosti, te {tampana ili na
drugi na~in umno`ena gra|a, nastala za potrebe obavje{tavanja,
kao {to su interne publikacije i ~asopisi, {tampani planovi i
poslovne vijesti, {tampani zapisnici sjednica i drugi {tampani
materijali (plakati, letci, prospekti, upute, programi, pozivi itd.).

(2) Uz ovu gra|u predaju se i materijali koji su nastali obradom
podataka u informativno-dokumentacionim centrima, kao i
savremeni oblici bilje`enja i arhiviranja: mikrofilmovi,
magnetne trake, elektronski zapisi u obliku kompakt diska
(CD) i drugo.

^lan 10.

(Postupanje sa nesre|enom arhivskom gra|om)

(1) Ukoliko arhivska gra|a nije pripremljena za primopredaju u
skladu sa odredbama ~l. 6. i 7. ovog pravilnika, Arhiv }e je
preuzeti u takvom stanju i sa predavaocem ugovoriti uslove
njenog naknadnog sre|ivanja, popisivanja, tehni~kog
opremanja i primopredaje.

(2) Preuzimanje arhivske gra|e iz stava (1) ovog ~lana obavi}e
se pod uslovom da:
a) je to neophodno radi za{tite i spasavanja gra|e od o{te}enja

ili uni{tenja,
b) je osiguran prostor za smje{taj gra|e,
c) to ne ometa obavljanje redovne djelatnosti Arhiva.

^lan 11.

(Rok predaje)

(1) Arhivska gra|a koja se nalazi kod predavaoca predaje se
Arhivu najkasnije po isteku roka od 30 godina od njenog
nastanka.

(2) Predavalac arhivske gra|e i Arhiv sporazumno mogu
odrediti i drugi rok predaje.

^lan 12.

(Predaja javne arhivske i registraturne gra|e stvaraoca i imaoca
koji je prestao sa radom)

(1) U slu~aju da stvaralac i imalac arhivske i registraturne gra|e
bude ukinut ili prestane sa radom, organ koji je donio akt o
ukidanju, odnosno o prestanku rada, du`an je da tu gra|u preda
Arhivu u sre|enom stanju u skladu s ~lanom 17. Zakona.

(2) Predaja gra|e, u smislu stava (1) ovog ~lana vr{i se u roku
od 60 dana nakon ukidanja ili prestanka sa radom stvaraoca i
imaoca gra|e.
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^lan 13.
(Predaja posebne gra|e)

Predavaoci gra|e du`ni su da gra|u nastalu u periodu od
06.04.1941. do 15.05.1945. godine i u periodu od 06.04.1992. do
22.12.1995. godine predaju Arhivu do 22.12.2021. godine.

^lan 14.
(Gra|a na elektronskom mediju)

(1) Na~in predaje gra|e koja je izvorno nastala ili se ~uva u
ma{inski ~itljivom obliku (magnetne trake, opti~ki diskovi,
CD ROM-ovi i drugi mediji) utvr|uje se sporazumno
izme|u imaoca gra|e i Arhiva.

(2) Zapisi iz stava (1) ovog ~lana moraju da budu kompatibilni s
postoje}om informacionom tehnologijom.

^lan 15.
(Komisija za primopredaju)

(1) Primopredaja arhivske gra|e izme|u predavaoca i Arhiva
obavlja se komisijski.

(2) Komisiju za primopredaju ~ini {est ~lanova od kojih su tri
~lana predstavnici predavaoca, a tri ~lana predstavnici Arhiva.

^lan 16.
(Zapisnik o primopredaji)

(1) Prilikom primopredaje arhivske gra|e sastavlja se zapisnik
koji obavezno sadr`i sljede}e podatke:
a) naziv imaoca,
b) naziv arhiva koji preuzima arhivsku gra|u,
c) mjesto i datum primopredaje,
d) imena i prezimena lica koja su obavila primopredaju,
e) naziv fonda, odnosno stvaraoca ~ijim je radom nastala

gra|a koja je predmet primopredaje,
f) kratak historijat stvaraoca gra|e koja se preuzima (naziv,

sjedi{te i vrijeme djelovanja stvaraoca, a ako se predaje
gra|a nastala djelovanjem vi{e stvaraoca navode se podaci
za svakog stvaraoca pojedina~no),

g) stanje gra|e (stanje gra|e, kompletnosti, koli~ina izra`ena
u broju tehni~kih jedinica i dr.),

h) napomene o sa~uvanosti i cjelovitosti, te na~inu i uslovima
kori{tenja gra|e,

i) obaveze imaoca u pogledu obezbje|enja tro{kova
smje{taja i transporta gra|e,

(2) Zapisnik o primopredaji sastavlja se u pet primjeraka, od
kojih tri primjerka zadr`ava Arhiv, a dva primjerka imalac.

(3) Sastavni dio zapisnika o primopredaji je popis arhivske
gra|e iz ~lana 8. ovog pravilnika.

^lan 17.
(Mogu}nost ograni~enja)

(1) Predavalac arhivske gra|e je du`an da u primopredajnom
zapisniku posebno navede gra|u, odnosno pojedina~ne
dokumente kojima je ograni~en pristup i rokove nedostupnosti.

(2) Arhiv je du`an da ~uva tajnost podataka sadr`anih u
preuzetoj gra|i.

^lan 18.
(Pla}anje usluge preuzimanja)

Tro{kove predaje odabrane arhivske gra|e snosi predavalac
arhivske gra|e u skladu s ~lanom 24. Zakona i Uredbom Vlade
Kantona Sarajevo kojom se reguli{u usluge i cijene usluga Javne
ustanove Historijski arhiv Sarajevo.
III - PREUZIMANJE PRIVATNE ARHIVSKE GRA\E

^lan 19.
(Na~in preuzimanja privatne arhivske gra|e)

(1) Arhiv mo`e preuzeti i privatnu gra|u od pravnih i fizi~kih
lica ukoliko mu tu gra|u poklone, daju na pohranu (depozit)
ili ponude na otkup.

(2) Privatna arhivska gra|a preuzima se u arhiv na osnovu
ugovora, razmjene pisama ili oporuke u kojoj su nazna~ena
prava i obaveze stranaka.

(3) Ugovor mo`e biti darovni, kupoprodajni ili ugovor o pohrani.
Bez obzira na vrstu, svaki ugovor obavezno sadr`i i:
a) navod o vrsti ugovora,
b) naziv, odnosno ime i prezime, mati~ni broj pravnog lica i

adrese ugovornih strana (za pravno lice uz naziv se navodi i
ime odgovornog lica ili opunomo}enog predstavnika),

c) predmet ugovora (naziv odnosno naznaka sadr`aja gra|e,
vrsta, koli~ina i vrijeme nastanka gra|e),

d) navod o vlasni{tvu nad arhivskom gra|om koja je predmet
ugovora,

e) navod o autorskim pravima ili drugim pravima i
ograni~enjima koja se odnose na kori{tenje i raspolaganje
gra|om koja je predmet ugovora,

f) naziv i sjedi{te arhiva u kojem }e se ~uvati arhivska gra|a,
g) navod o uslovima i rokovima dostupnosti i kori{tenja

gra|e,
h) me|usobne obaveze ugovornih strana te prema tre}im

stranama,
i) datum i potpise.

(4) Obavezan sastavni dio ugovora je popis preuzete arhivske
gra|e s naznakom sadr`aja, vremena nastanka i koli~ine gra|e.

(5) Ugovor o darovanju, kupoprodaji ili pohrani sastavlja se u
dovoljnom broju primjeraka za obje ugovorne strane.

^lan 20.

(Prenos prava vlasni{tva)
(1) Darovni i kupoprodajni ugovor sadr`ava i navod o prenosu

gra|e u vlasni{tvo Arhiva.
(2) Vlasnik koji je gra|u pohranio u Arhivu zadr`ava prava koja

proizlaze iz vlasni{tva, ako ugovorom o pohrani nije
druga~ije odre|eno.

(3) U ugovoru o pohrani, osim podataka iz ~lana 17. stava (2)
ovoga pravilnika navode se i mogu}a ograni~enja u vezi s
raspolaganjem i kori{tenjem gra|e te datum mogu}e obnove
ili produ`enja ugovora.

^lan 21.

(Cijena arhivske gra|e)
U kupoprodajnom ugovoru se utvr|uje i cijena arhivske

gra|e koja je predmet ugovora te na~in pla}anja.
^lan 22.

(Pravo pre~e kupnje)
(1) Arhiv ima pravo pre~e kupnje arhivske gra|e u privatnom

vlasni{tvu, u skladu s ~lanom 37. Zakona, za ~iji sadr`aj
stru~nom ekspertizom utvrdi da je od interesa za Kanton
Sarajevo i Bosnu i Hercegovinu.

(2) Vlasnici privatne arhivske gra|e koji `ele prodati svoju
gra|u, obavezni su istu najprije ponuditi nadle`nom arhivu
na ~ijem podru~ju imaju svoje sjedi{te odnosno prebivali{te.

(3) Obavijest o ponudi sadr`ava: ime, prezime i adresu vlasnika
gra|e, popis gra|e i cijenu uz koju je arhivska gra|a
ponu|ena.

(4) Ako nadle`ni arhiv ne `eli koristiti svoje pravo pre~e kupnje
obavezan je u roku od 30 dana nakon prijema ponude
obavijestiti o tome ponudioca.

IV - PRELAZNE I ZAVR[NE ODREDBE

^lan 23.

(Prestanak va`enja ranijih propisa)
Danom stupanja na snagu ovog pravilnika na podru~ju

Kantona Sarajevo prestaju da se primjenjuju odredbe:
a) Uredbe o organizovanju i na~inu vr{enja arhivskih poslova u

organima uprave i slu`bama u Federaciji Bosne i Hercegovine
("Slu`bene novine Federacije BiH", broj 22/03) i

b) Uredbe o organizovanju i na~inu vr{enja arhivskih poslova u
pravnim licima u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Slu`bene
novine Federacije BiH", broj 12/03).
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^lan 24.
(Stupanje na snagu)

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana
objavljivanja u "Slu`benim novinama Kantona Sarajevo".

Broj 12-02-37316/18
17. septembra 2018. godine

Sarajevo
Ministar

Mirvad Kuri}, s. r.

Ministarstvo finansija

Na osnovu ~lana 17. stav (1) Zakona o izvr{avanju Bud`eta
Kantona Sarajevo za 2018. godinu ("Slu`bene novine Kantona
Sarajevo", br. 51/17 i 28/18), a po zahtjevu Kabineta
predsjedavaju}eg i zamjenika predsjedavaju}eg Skup{tine
Kantona Sarajevo, ministar finansija donosi slijede}u

ODLUKU

O PRERASPODJELI SREDSTAVA U BUD@ETU KANTONA

SARAJEVO ZA 2018. GODINU ZA BUD@ETSKOG

KORISNIKA KABINET PREDSJEDAVAJU]EG I

ZAMJENIKA PREDSJEDAVAJU]EG SKUP[TINE

KANTONA SARAJEVO

1. Odobrava se preraspodjela sredstava u Bud`etu Kantona
Sarajevo za 2018. godinu u iznosu 7.000,00 KM u razdjelu
10030001 Kabinet predsjedavaju}eg i zamjenika
predsjedavaju}eg Skup{tine Kantona Sarajevo i to:

2. Ova odluka stupa na snagu danom dono{enja, a objavit }e se
u "Slu`benim novinama Kantona Sarajvo".

Broj 08-14-30514/18
31. augusta 2018. godine

Sarajevo
Ministar

Prof. dr. Jasmin Halebi}, s. r.

Na osnovu ~lana 17. stav (1) Zakona o izvr{avanju Bud`eta
Kantona Sarajevo za 2018. godinu ("Slu`bene novine Kantona
Sarajevo", br. 51/17 i 28/18), po zahtjevu Srednje {kole
poljoprivrede, prehrane, veterine i uslu`nih djelatnosti, ministar
finansija donosi slijede}u

ODLUKU

O PRERASPODJELI SREDSTAVA U BUD@ETU

KANTONA SARAJEVO ZA 2018. GODINU ZA

BUD@ETSKOG KORISNIKA SREDNJA [KOLA

POLJOPRIVREDE, PREHRANE, VETERINE I

USLU@NIH DJELATNOSTI

1. Odobrava se preraspodjela sredstava u Bud`etu Kantona
Sarajevo za 2018. godinu u iznosu 2.600,00 KM u razdjelu
21030026 Srednja {kola poljoprivrede, prehrane, veterine i
uslu`nih djelatnosti i to:

2. Ova odluka stupa na snagu danom dono{enja, a objavit }e se
u "Slu`benim novinama Kantona Sarajevo".

Broj 08-14-30527/18
31. augusta 2018. godine

Sarajevo
Ministar

Prof. dr. Jasmin Halebi}, s. r.

Na osnovu ~lana 17. stav (1) Zakona o izvr{avanju Bud`eta
Kantona Sarajevo za 2018. godinu ("Slu`bene novine Kantona
Sarajevo", br. 51/17 i 28/18), po zahtjevu Kantonalnog tu`ila{tva
Kantona Sarajevo, ministar finansija donosi slijede}u

ODLUKU

O PRERASPODJELI SREDSTAVA U BUD@ETU

KANTONA SARAJEVO ZA 2018. GODINU ZA

BUD@ETSKOG KORISNIKA KANTONALNO

TU@ILA[TVO KANTONA SARAJEVO

1. Odobrava se preraspodjela sredstava u Bud`etu Kantona
Sarajevo za 2018. godinu u iznosu 16.000,00 KM u razdjelu
12030001 Kantonalno tu`ila{tvo Kantona Sarajevo i to:

2. Ova odluka stupa na snagu danom dono{enja, a objavit }e se
u "Slu`benim novinama Kantona Sarajevo".

Broj 08-14-30911/18
31. augusta 2018. godine

Sarajevo
Ministar

Prof. dr. Jasmin Halebi}, s. r.

Na osnovu ~lana 17. stav (1) Zakona o izvr{avanju Bud`eta
Kantona Sarajevo za 2018. godinu ("Slu`bene novine Kantona
Sarajevo", br. 51/17 i 28/18), po zahtjevu Srednje {kole za
saobra}aj i komunikaciju, ministar finansija donosi slijede}u

ODLUKU

O PRERASPODJELI SREDSTAVA U BUD@ETU

KANTONA SARAJEVO ZA 2018. GODINU ZA

BUD@ETSKOG KORISNIKA SREDNJA [KOLA ZA

SAOBRA]AJ I KOMUNIKACIJU

1. Odobrava se preraspodjela sredstava u Bud`etu Kantona
Sarajevo za 2018. godinu u iznosu 8.650,00 KM u razdjelu
21030020 Srednja {kola za saobra}aj i komunikaciju i to:

2. Ova odluka stupa na snagu danom dono{enja, a objavit }e se
u "Slu`benim novinama Kantona Sarajevo".

Broj 08-14-29855/18
31. augusta 2018. godine

Sarajevo
Ministar

Prof. dr. Jasmin Halebi}, s. r.
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