Na osnovu ¢lana 89. i 129. Pravila skole - preciscen tekst, a na prijedlog
Nastavnickog vijeca, Skolski odbor Javne ustanove «CETVRTA OSNOVNA
SKOLAy llidza-Hrasnica, na sastanku odrzanom dana 21.04.2010.godine,
donosi

PRAVILA

O KUCNOM REDU
JU ,CETVRTA OSNOVNA SKOLA* ILIDZA-HRASNICA

| OPSTE ODREDBE
Clan 1. _
Ovim Pravilima o kuénom redu ureduju se sljedeca pitanja:

- Dolazak, ulazak, kretanje, boravak i izlazak iz $kole ucenika, zaposlenika i
posjetilaca Skole

- Ponasanje za vrijeme odmora

- Obaveze deZurnih kod prijema posjetilaca,

- Kontrola unodenja i izno$enja stvari i predmeta,

- Oznadavanje, upotreba, ¢uvanje i obezbjedivanje skolskih prostorija i
opreme,

- Ostale duznosti u¢enika i zaposlenika i

- Druga pitanja vezana za odrzavanje rada i reda u skoli.

Clan 2.
Odredbe ovih Pravila odnose se na sve ucenike i lica zaposlena u $koli, kao i lica
koja po bilo kom osnovu dolaze u skolu.

I DOLAZAK, ULAZAK, KRETANJE | BORAVAK U SKOLI

1. Dolazak
Clan 3.
Nastavnici su duZni doéi u Skolu 15 minuta prije poCetka Casa.
Uéenici su duzni dod¢i pred skolu 15 minuta prije poCetka nastave.
Dezurni uéenici su duzni doéi 20 minuta prije po¢etka nastave.
Dezurni nastavnici su obavezni doéi u kolu 20 minuta prije poCetka nastave.

2. Ulazak, iZlazak i kretanje po §koli

Clan 4.
U &kolu se ulazi i izlazi na glavni ulaz.

Clan 5.
U&enici ulaze u $kolsku zgradu poslije zvona za ulazak u¢enika.
Ulazak u &kolu obavlja se u redu po dvoje, po odjeljenjima, uz odobrenje
dezurnog nastavnika i prisustvo nastavnika koji imaju prve casove.
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Clan 6.

Nastavnik koji ima poslednji Cas u odjeljenju duzan je po zavréetku ¢asa izvesti
uéenike iz tog odjeljenja van Skolske zgrade.

Clan 7.
Ako je zbog losih meteoroloskih uslova onemoguéen boravak ucenika u
kolskom dvoristu, dezurni nastavnik ¢e omoguciti uéenicima da udu u Skolski
hol i prije vremena za ulazak u skolu.

Clan 8.
U 3koli se ugenici kreéu desnom stranom hodnika i stepenista.

Clan 9.
Po ulasku u udionicu/kabinet, ucenici sjedaju na svoja mjesta i pripremaju se za
pocetak Casa.

Clan 10.
Ulazak i izlazak nastavnika i drugih odraslih lica u ucionicu, uéenici pozdravljaju
ustajanjem. -
|zuzetno, kada ugenici borave u Skolskoj radionici, kada pi§u pismene zadace,
ako rade laboratorijske vjezbe, eksperimente i slicno, uéenici ulazak nastavnika

ili drugih odraslih lica u uionicu, odnosno u kabinet, ne pozdravljaju ustajanjem.

Clan 11.
Nije dozvoljeno kadnjenje na nastavu ni uéenicima, niti nastavnicima.

Clan 12.

Ukoliko se dogodi da ucenik zakasi na prvi ¢as do 5 minuta, u¢enik ulazi u
uGionicu/kabinet, bez zadrzavanja po hodnicima, sanitarnim prostorijama i
drugim dijelovima $kolske zgrade.

Poslije javljanja nastavniku i pruZanja obavjestenja o razlozima kasnjenja, po
odobrenju nastavnika, u¢enik odlazi na svoje mjesto.

Ukoliko ucenik zakasni na &as vise od 5 minuta, ne moZe ucina Cas, vec je

duzan sacekati kraj Casa.

Clan 13.

Ako nastavnik utvrdi da postoji moguénost da zakasni na das, obavezan je javiti
se direktoru ili pedagogu $kole, a ukoliko se nastavnik iz nekog razloga ne javi,
dezurni nastavnik, dezurni uenik ili redar, obavjestava o tome direktora Skole ili
pedagoga, a dezurni nastavnik kasnjenje evidentira u knjigu dezurstva
nastavnika.

(S8

Do dolaska nastavnika na ¢as ucenici ostaju u u&ionici/kabinetu i pripremaju se u

miru za taj cas.



3.Boravak u skoli

Clan 14.

U&enici dolaze i borave u $koli u urednoj odjedi i obu¢i u skladu sa Kodeksom
oblagenja i ponasanja.

Clan 15.

Za vrijeme dok traje Cas, nastavnici, ostali zaposlenici i dezurni uéenik, duzni su
obezbjediti tisinu u Skoli.
Dok traje ¢as, udenici ne smiju izlaziti iz ugionice/kabineta ili ulaziti u
u&ionicu/kabinet niti Setati hodnikom.
Dok traje &as roditeljima i drugim licima, zabranjen je ulazak u ugionicu/kabinet.
Dok traje &as, nastavnicima je zabranjeno pustati u¢enika od VI-1X razreda u WC
osim u izuzetnim situacijama.

Clan 16.

U toku malog odmora, uenici razredne nastave borave u uc¢ionicama i
pripremaju se za naredni ¢as. Kretanje po koli i ugionici dozvoljeno je samo u
nuznoj potrebi i u cilju priprtemanja za naredni cas.
Ug&enici predmetne nastave prelaze iz kabineta u kabinet u tigini i kre¢uci se
svojom desnom stranom.

Clan 17,

Odlazak po dacku uzinu uéenika razredne nastave koji su pretplaéeni na uZine
dozvoljen je 5 minuta prije velikog odmora uz odobrenje nastavnika koji vodi ¢as.
Po dacku udinu odlazi samo uéenik kojeg je odredio odjeljenski starjesina.

Ostali uéenici po uzinu odlaze na velikom odmoru formirajuéi red po redosljiedu
prispjeca.

Il PONASANJE ZA VRIJEME VELIKOG ODMORA

Clan 18.
Poslije zvona za veliki odmor, svi udenici, osim redara i onih kojima to
zdravstveno stanje ne dozvoljava, duzni su izaci u $kolsko dvoriste.
Nastavnik je u ugionici’kabinetu sve dok svi udenici ne izadu iz ucionice/kabineta.

Clan 19.
U slu&aju nepovoljnih meteoroloskih prilika dezurni nastavnik ¢e odobriti boravak
uéenika u u&ionicamal/kabinetima i hodinicima u vrijeme velikog odmora.
Ako nastavnik zadrzi grupu ucenika ili cijelo odjeljenje za vrijeme velikog odmora
ili u drugo vrijeme izvan ¢asova, duzan je to vrijeme provesti sa uCenicima.

Clan 20.
Za vrijeme velikog odmora redari su duZni provjetriti ucionicu, pokupiti otpatke,
obrisati tablu, poredati klupe i stolice i obaviti druge neophodne radnje, kako bi
udionica bila spremna za pocetak nastave.



Clan 21.
Za vrijeme ulaska ucenika i za vrijeme velikog odmora, dezurni nastavnici su na
ulazu u 8kolu i u hodnicima.

IV OBAVEZE DEZURNIH UCENIKA | NASTAVNIKA

Clan 22.
Prijem roditelja, u¢enika i gradana radi ostvarenja njihovih prava i obaveza kod
nastavnika, stru¢nih saradnika, direktora, sekretara i ostalih zaposlenika, vrsi se
u skladu sa utvrdenim radnim vremenom skole.

Clan 23.
Dezurstvo na ulazu u $kolu obavljaju u¢enici predmetne nastave prema
rasporedu dezurstva koji je utvrdio odjeljenski starjesina.
Dezurstvo obavljaju ucenici koji imaju primjerno vladanje.
Dezurstvo obavljaju i dezurni nastavnici prema rasporedu dezurstva upisanim u
rasporedu sati.

Clan 24.

Na pocetku dezurstva dezurni ucenici preuzimaju od dezurnog nastavnika Knjigu
dezurstva ucenika i duzni su je brizljivo Cuvati.
Strogo je zabranjeno bilo kakvo nepotrebno pisanje i $aranje po knjizi dezurstva.

Clan 25.
Dezurni uéenik je duZan zaustaviti svakog posjetioca i saznati koga zelida
posjeti.
Od posjetioca ce zatraziti licnu kartu na uvid i u Knjigu dezurstva uéenika upisati:
- prezime i ime posjetioca,
- prezime i ime lica ili funkciju lica kod kojeg dolazi u posjetu.
Dezurni uéenici nisu obavezni registrovati u knjigu dezurstva ucenika lica
zaposlena u Skoli.
Clan 26.
Ako roditelj uéenika ili drugi posjetilac trazi da bude primljen kod nastavnika,
struénog saradnika, direktora, sekretara, dezurno lice je duzno provijeriti da li ga
nastavnik, struéni saradnik, sekretar ili direktor mogu primiti ili ¢e prijem izvrsiti
neko drugi.
Dezurni uéenik ili nastavnik su duzni posjetiocu pruziti odgovarajuce informacije
u pogledu upucivanja do trazenog lica.

Clan 27.
Na pocetku Skolske godine utvrduju se mjesedni termini za informacije roditelja
sa predmetnim nastavnicima.
U okviru odrzavanja roditeljskih sastanaka, informacija ili drugih okupljanja
organizovanih u prostorijama skole, direktor Skole moze odobriti da se ne vrsi
pojedinacna kontrola ulaska ili izlaska, ali se pri tom budno prati kretanje
posjetilaca i evidentira u knjige dezurstva uéenika i nastavnika.



Clan 28.
Dezurni ucenik:
- u toku nastave ne dozvoljava ulaz u¢enicima u zgradu,
- tokom dezure saraduje sa dezurnim nastavnikom, upravom skole i ostalim
osobljem Skole,
- reguli$e ulazak i izlazak ucenika i trecih lica
- zvoni za po&etak i kraj Gasa ukoliko ne radi automatsko zvono.

Clan 29.
U toku ¢asa dezurni uéenici ne smiju ulaziti u ugionicu/kabinet.
Za vrijleme &asa nema prijema posjetilaca kod nastavnika bez odobrenja
direktora skole.

Clan 30.
Sve probleme koji se pojave u toku dezurstva dezurni ucenici rieSavaju u saradnji
sa dezurnim nastavnikom ili ostalim zaposlenicima $kole.

Clan 31.
Na kraju dezurstva deZurni u¢enici se potpisuju u Knjigu dezurstva ucenika i istu
predaju narednim dezurnim u¢enicima koji na kraju nastave knjigu predaju
deZurnom nastavniku.
Clan 32.
Dezurni nastavnik u Knjigu deZurstva nastavnika zapisuje sva bitna zapazanja u
toku dezurstva.
_ Clan 33.
Dezurni nastavnik u toku dezurstva:
- vr&i pregled i kontrolu pripremljenosti prostorija za nastavu,
- vréi nadzor nad deZurnim ucenikom,
_ u toku odmora nalazi se u hodnicima i holu $kole i prati pona$anje ucenika, a
ako su uéenici u dvoristu $kole deZurni nastavnici su sa ucenicima
- odluguje o ranijem ulasku uéenika ili ostajanju istih u ucionicama i kabinetima u
sluéaju nepovoljnih vremenskih prilika,
- brine se o uspostavljanju reda u skoli,
- stara se o ralizaciji ovih Pravila o kuénom redu.

V KONTROLA UNOSENJA | IZNOSENJA STVARI | PREDMETA

Clan 34.
U&enicima, nastavnicima i ostalim zaposlenicima zabranjeno je unoSenje stvari i
predmeta koji nisu vezani za odgojno-obrazovni rad, odnosno za obavljanje
poslova i zadataka.
Za sve stvari i predmete koji se sluzbeno unose ili iznose iz Skole, a vlasnidtvo su
gkole, mora postojati pismeno odobrenje od ovlastene osobe — direktora skole.

Clan 35.
Posilike koje se dostavljaju pojedincima zaposlenim u skoli, izuzev posiljki koje
se dostavljaju putem poste, ako se sa sigurnoScu ne zna donosilac ili posiljalac,
podlijeZu posebnoj stru¢noj-tehnickoj kontroli koju organizuje direktor.
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Clan 36.
Televizijski i radio snimatelji, humanitarni aktivisti, javni, kulturni i sportski radnici,
lica | organizacije izvan $kole, akviziteri, mentori, studenti i sl. ne mogu u $koli
obavljati bilo kakav rad, odnosno aktivnost bez dozvole direktora skole.

Clan 37.
Zabranjeno je parkirati motorna vozila u dvori$tu kole, bez odobrenja direktora
izuzev zaposlenicima skole.
Parkirana vozala zaposlenika ne smiju ometati ulazak i izlazak u€enika i
nastavnika u i iz 8kole.
Izvan radnog vremena $kole kapije na $kolskom dvoriStu moraju biti zatvorene o
¢emu se brinu noéni ¢uvar i domar $kole.

VI POSTUPAK U VEZI SA IZGUBLJENIM, NESTALIM | NADENIM STVARIMA

Clan 38.
Izgubliene, nestale i nadene stvari u¢enika, prijavijuju se razrednom starjesini.
Nadene stvari se deponuju u ostavu do preuzimanja od strane vlasnika-ucenika.

Clan 39.
Ukoliko neko od trecih lica zaboravi u $koli neku li€nu stvar, ista se deponuje kod
spremadica $kole dok se ne stupi u kontakt sa tim licem a na osnovu Knjige
dezurnog uc¢enika, odnosno lica kod koga je to lice dolazilo.

Clan 40.
Ukoliko nestane $kolska imovina, kao i imovina zaposlenika dok borave u 3koli,
direktor 8kole, odnosno sektretar, obavjestava najblizu Stanicu javne
bezbjednosti odmah, a najkasnije u roku od 24 sata od prijave nestanka.

VI QZNACAVANJE. UPOTREBA, CUVANJE | OBEZBJEDIVANJE
SKOLSKIH PROSTORIJA | OPREME

Clan 41.
Sve prostorije u $koli oznacene su natpisima vidljivo istaknutim na ulaznim
vratima u prostoriju a koji ukazuju na svrhu koristenja prostorije.

: Clan 42.
Odlazak i dolazak u sportsku salu za tjelesni i zdravstveni odgoj uéenika od | do
IV razreda vr§i se u pratnji uCitelja.
Odlazak i dolazak u sportsku salu za tjelesni i zdravstveni odgoj ucenika od V do
IX razreda organizovace se kao i za odlazak u kabinete.
Prije ulaska u sportsku salu nastavnik je duzan izvrsiti pregled obavezne
sportske opreme.

Clan 43.

Sve prostorije u $koli koriste se u skladu sa njihovom funkcijom i namjenom.
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Clan 44.
Nastavnici i ostalo zaposleno osoblje Skole duzni su da prostorije i opremu skole
guvaju i upotrebljavaju u skladu sa namjenom.
Nastavnici su duzni da, poslije upotrebe, odnosno zavrdetka asova, dnevnike
vrate u za tu namjenu predviden ormari¢ u zbornici.
Nastavnici i struéni saradnici duzni su poslije upotrebe, nastavna sredstva
pregledati i vratiti na mjesto predvideno za njihovo ¢uvanje.
U sluc¢aju da je nastavno sredstvo neispravno ili da je pretrpilo bilo kakvo
oéte¢enje, neophodno je odmah obavijestiti direktora Skole ili drugo zaduzeno
lice, te prijaviti dezurnom nastavniku kako bi se konstatovalo u knjizi deZurstva.

Clan 45,

Svi zaposlenici su duzni pazljivo upotrebljavati sredstva za rad, a u slu¢aju
njihovog ostecenja ili kvara, duzni su odmah obavijestiti direktora ili sekretara
Skole.
Svaka namjerno ili iz krajnje nepaZnje ucinjena materijalna $teta mora se
nadoknaditi u skladu sa zakonskim propisima, Pravilima gkole i Pravilnikom o
radu.

Clan 46.
Uéenici su duzni da prostorije i opremu skole &uvaju i upotrebljavaju u skladu sa
namjenom.
Svaka uéinjena materijalna Steta mora se prijaviti odjeljenskom starjesini ili
dezurnom nastavniku, te nadoknaditi u odredenim slu¢ajevima u skladu sa
Pravilima skole.

Clan 47.
Radnice na odrzavanju Cisto¢e duzne su poslije velikih odmora ogistiti hodnike,
stepeniste i hol, te pokupiti otpatke u gkolskom dvoristu.
Radnice na odrzavanju gistoce duzne su izmedu prve i druge smjene oCistiti
ucionice i izbaciti otpatke, ogistiti hodnike, stepeniste i hol, a po ulasku ucenika
pokupiti otpatke u dvoristu. :
Po zavrsetku nastave duzne su oCistiti sve prostorije, a po zavrsenom ciscenju,
zatvoriti prozore, pogasiti svijetla, zakljugati vrata i kljuceve ostaviti u ormari¢ za
kljuceve u prostoriji za tehnicko osoblje, te skloniti dnevnike u za to predviden
ormari¢ ukoliko ne budu na svom mjestu, kao i ostalu opremu, nastavna sredstva
i sredstva za rad, koju ne zateknu na mjestu na kome se trebaju nalaziti, 0 Cemu
ée obavijestiti direktora ili sekretara i upisati u svesku no¢nih cuvara.
O svakom nestanku klju¢a od prostorija obavjestava se sekretar skole.

Clan 48.
Noéni uvari su duzni prilikom preuzimanja smjene obici objekat i prostorije
unutar objekta skole, konstatovati eventualna oste¢enja i uocene nedostatke u
svesci noénih ¢uvara, i iste otklodniti ukoliko je moguce i neophodno, kako bi u
jutarnjim satima nastava mogla da se odvija neometano.
Ukoliko su osteéenja ili nedostaci veceg obima, noéni Guvari su duzni odmah
obavijestiti direktora, a u njegovom odsustvu sekretara Skole.



Prilikom odlaska sa duZnosti no¢ni Cuvari obilaze objekat i prostorije unutar
objekta, konstatuju eventualne nedostatke i ostecenja u svesci no¢nih uvara i
obavjestavaju domara, odnosno lice kome predaju duznost.

U slugaju veceg ostecenja, elementarne nepogode, krade i slicno, lice koje se
sateklo na duznosti ostaje i poslije isteka radnog vremena dok se ne obavijeste
svi nadlezni organi i ne preduzmu potrebne mjere.

Clan 49.
Ako se prilikom obilaska skole nade neobezbjeden povjerljiv ili strogo povijerljiv
materijal, pecati ili Stambilji, kljuSevi od kase i slicno, preduzimaju se mjere da se
takav materijal obezbijedi zakljuCavanjem ili prenoSenjem na odgovarajuce
mjesto do pocetka radnog vremena.
O svemu ovome obavjestava se direktor, koji moze pokrenuti disciplinsku
odgovornost protiv nadleznog lica.

Clan 50.
Protivpozarna zastita objekata i svih prostorija u objektu vrsi se u skladu sa
Pravilnikom o zaétiti od pozara, zastiti na radu i fizickom obezbjedenju objekta.
Noéni ¢uvari su duzni da brinu o protivpoZarnoj zastiti objekta, a domar o
protivpozarnoj zastiti kotlovnice.

Clan 51.
Zabranjena je upotreba dodatnih grijalica, re$oa i slicno u prostorijama $kole,
izuzev u kuhinji.
Pugenje u prostorijama skole nije dozvoljeno, osim u prostoriji odredenoj za tu
namjenu a koja mora biti vidljivo oznadena znakom ,DOZVOLJENO PUSENJE".
Prostorija odredena za pusenje je posebno odvojen dio $kolske kuhinje
namijenjen za zaposlenike.

VIl OSTALE DUZNOSTI UCENIKA | ZAPOSLENOG OSOBLJA SKOLE

1. DuZnosti uc¢enika

Clan 52.
Ugenik je duzan da:
- u 8koli bude pristojno odjeven,
- &uva imovinu Skole,
- ponasa se na nacin kojim se u punoj mjeri postuje licnost nastavnika,
struénih saradnika, direktora, sektretara i ostalih radnika $kole, kao i
drugih ucenika skole.

Clan 53.
Za vrijeme boravka u $koli uCeniku je zabranjeno:
- prelazak u drugu ugionicu ili kabinet u kome nema nastavu,
- tokom velikog odmora nekontrolisano kretanje, tréanje, skakanje,
dovikivanje i slicno,
- bacanje otpadaka izvan postavljenih kanti za smece,



- zadrzavanje u hodnicima ispred ucionica, kabineta i drugih radnih
prostorija u toku trajanja nastave i malog odmora,

- penjanje po ogradi, prozorima i olucima gkole i spustanje niz ogradu
stepenista Skole,

- uvodenje pasa i drugih Zivotinja u $kolu,

- uno%enje petardi i drugih opasnih predmeta u skolu,

- donosenje skupocijenog nakita u $kolu,

- dono$enje igracaka koje ne sluze u nastavi,

- kockanje, pudenje i uzivanje bilo kakvih narkotickih sredstava,

_  Saranje, pisanje i urezivanje slova, znakova ili imena po skolskom
inventaru ili fasadi Skole,

- zadrzavanje u $koli i kolskom dvori$tu poslije zavrSetka nastave,

- igranje loptom, voznja bicikla, rolanje i stvaranje galame u $koli i Skolskom

- dvoritu za vrijeme trajanja nastave,

2. Duznosti radnika Skole

Clan 54.
Zaposlenici $kole su duzni da:
- radno vrijeme koriste za kontinuirano obavljanje poslova i radnih
zadataka,
- se ponasaju u granicama sluzbenih ovlagéenja na nacin da se postuje
lignost i dostojanstvo ucenika, zaposlenika i gradana,
- da opremu i sredstva $kole koriste sa paznjom i u skladu sa njihovom
namjenom.
Clan 55.
Za vrijeme boravka u $koli zaposlenicima Skole je zabranjeno:
- dolazak i boravak u pripitom stanju ili pod dejstvom drugog narkoti¢kog
sredstva,
- odrzavanje roditeljskih sastanaka, informacija ili konsultacija u vrijeme
trajanja svog redovnog Casa, :
- pusenje izvan prostorije odredene za tu namjenu,
- izlazak iz ugionice na pod&etku velikog odmora, odnosno kraja nastave,
prije nego to ucenici napuste razred.

IX ZAVRSNE ODREDBE

Clan 56.
Direktor §kole duZan je sve zaposlenike upoznati sa odredbama Pravila o
kuénom redu.
Nastavnici su duzni upoznati sve ucenike $kole sa odredbama ovih Pravila o
kuénom redu.

Clan 57.
Na povrede Pravila o ku¢nom redu od strane zaposlenika primjenjuju se odredbe
Zakona o radu, Pravila &kole, Pravilnika o radu i drugih propisa o radnim
odnosima.
Na povrede Pravila o kuénom redu od strane ucenika skole, primjenjuju se
odredbe Zakona o osnovhom odgoju i obrazovanju i Pravila Skole.
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Clan 58.
Osim Pravila o ku¢nom redu skola ima i Kodeks pona3anja i odijevanja ucenika u
$koli i Kodeks zaposlenika $kole u kojima se utvrduju nacela i principi ponasanja
i odijevanja uc¢enika i zaposlenika za vrijeme boravka u skoli.
Kodeks ponasanja i odijevanja ucenika ucenika u 8koli usvaja Skolski odbor,
nakon utvrdivanja prijedloga od strane Nastavnitkog vijeca, Vijeca roditelja i
Vije¢a ucenika, a Kodeks zaposlenika Skole donosi Skolski odbor na prijediog
nastavni¢kog vijeéa i Sindikalne podruznice.

Clan 59.
Ova Pravila o kuénom redu i Kodeks ponasanja i odijevanja ucenika u Skoli i
Kodeks zaposlenika kole bice oglasena na vidnom mjesu u holu Skole.

: Clan 60.
Ova Pravila o kuénom redu stupaju na snagu danom dono$enja od strane
Skolskog odbora a na prijedlog Nastavnitkog vijec¢a.
Stupanjem na snagu ovih Pravila o ku¢nom redu, prestaju da vaZze Pravila o
kuénom redu broj: 11/99, od 08.1.1999.godine.

Broj: /66 /2010.
Hrasnica, Z 4/ ©52010.godines/:’ <o,




