Na osnovu ¢lana 93. stav (25) Zakona o osnovnom odgoju i obrazovanju (SI. novine Kantona
Sarajevo broj 23/17, 33/17, 30/19, 34/20 i 33/21), ¢lana 12. i 20. Pravilnika o izboru,
nadleZnostima i nacinu rada $kolskih odbora osnovnih $kola Kantona Sarajevo (SI. novine
Kantona Sarajevo broj: 35/17) Skolski odbor na prvoj konstituirajuéoj sjednici odrzanoj dana
14.02.2022.godine donosi

POSLOVNIK O RADU
SKOLSKOG ODBORA JAVNE USTANOVE ,,CETVRTA OSNOVNA SKOLA*
ILIDZA — HRASNICA

I OPSTE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet poslovnika)

Ovim Poslovnikom ureduje se naéin rada Skolskog odbora kao organa upravljanja (u daljem
tekstu: $kolski odbor) u javnoj ustanovi ,,Cetvrta osnovna $kola“ Ilidza — Hrasnica (u daljem
tekstu: Skola), a posebno: pripremanje i sazivanje sjednica, dostavljanje poziva i radnih
materijala, vodenja sjednica i nacin odlu¢ivanja ¢lanova, polozaj, prava i obveze Clanova i
drugih lica koja ucestvuju u radu Skolskog odbora, obavjestavanje radnika i osnivaca o radu
Skolskog odbora, rjesavanje i drugih pitanja znacajnih za rad i odlu¢ivanje na sjednicama
odbora.

Clan 2.
(Broj 1 sastav ¢lanova)

Broj i sastav ¢lanova Skolskog odbora regulisan je Zakonom o osnovnom odgoju i
obrazovanju, Pravilnikom o izboru, nadleznostima i nacinu rada $kolskih odbora osnovnih
Skola Kantona Sarajevo 1 Pravilima Skole.

Clan 3.
(Obaveznost primjene)

Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za sve ¢lanove skolskog odbora i druga lica koja
ucestvuju u njegovom radu, odnosno koja prisustvuju sjednicama skolskog odbora.

Clan 4.
(Staranje o primjeni)

O pravilnoj primjeni ovog Poslovnika stara se predsjednik $kolskog odbora (u daljem tekstu:
predsjednik) kojeg u slucaju njegove odsutnosti zamjenjuje zamjenik predsjednika ili ¢lan
Skolskog odbora koga predsjednik ovlasti.



Il SJEDNICE SKOLSKOG ODBORA

Clan 5.
(Mjesto i vrijeme odrzavanja, na¢in rada i odluc¢ivanja)

U poslovima iz svoje nadleZnosti, utvrdenim Pravilima i opstim aktima $kole Skolski odbor
radi i odluCuje na sjednicama koje se odrzavaju u sjediStu Skole, u pravilu van radnog
vremena.

Izuzetno sjednice se mogu odrzati telefonski ili elektronskim putem, posebno iz razloga
obezbjedenja kvoruma.

Clan 6.
(Sazivanje sjednica)

(1) Sjednice Skolskog odbora odrzavaju se po potrebi.

(2) Prvu sjednicu $kolskog odbora u novom sazivu (konstituiraju¢a sjednica), u roku od 15
dana od dana prijema odluke Vlade Kantona Sarajevo o imenovanju $kolskog odbora, saziva
predsjednik, njegov zamjenik ili ¢lan starog saziva $kolskog odbora.

(3) Ostale sjednice zakazuje predsjednik Skolskog odbora, a u slu¢aju njegove odsutnosti
sjednicu zakazuje zamjenik predsjednika.

(4) Predsjednik skolskog odbora ili njegov zamjenik ¢e odmah zakazati sjednicu odbora kada
su u pitanju hitni razlozi, a najkasnije u roku od sedam dana te u dnevni red uvrstiti pitanja
koja delegiraju:

a) Direktor;

b) Najmanje dva ¢lana Skolskog odbora;

¢) Ministarstvo;

d) Op¢ina;

e) Vijece roditelja;

f) Sindikalni odbor;

g) Druge zainteresirane strukture;

Clan 7.
(Pozivanje, poziv i sadrzaj poziva za sjednicu)

(1) Sjednica Skolskog odbora saziva se u pisanoj formi, pozivom koji se urucuje ¢lanovima
Skolskog odbora, najmanje dva dana prije odrzavanja sjednice.

(2) Jedan primjerak pisanog poziva kojim se saziva sjednica, stavlja se na oglasnu plocu skole
I isti ujedno znaci i obavijest o odrzavanju sjednice za sindikalnog povjerenika Skole.
(3) Poziv za sjednicu sadrzi: prijedlog dnevnog reda, datum, vrijeme i mjesto odrzavanja
sjednice, potpis predsjednika, a moze sadrzavati i naznaku 0 izvjestiteljima pojedinih pitanja
iz predloZzenog dnevnog reda.

(4) Uz poziv se obavezno prilaze pisani materijal u vezi sa tackama dnevnog reda.
(5) U hitnim slu¢ajevima sjednica se moze sazvati i u kracem roku putem telefona ili na drugi
adekvatan nacin bez pismenih materijala, o ¢emu odlucuje predsjednik.



Clan 8.
(Utvrdivanje prijedloga dnevnog reda)

(1) Prijedlog dnevnog reda za sjednicu Skolskog odbora utvrduje predsjednik $kolskog
odbora, a konacan dnevni red utvrduje Skolski odbor.

(2) Prilikom sastavljanja prijedloga dnevnog reda, predsjednik obavezno vodi racuna da se u
prijedlog:

a) Ukljuce sva ona pitanja za koja je data inicijativa da se razmotre na Skolskom odboru,
a koja spadaju u njegovu nadleznost;

b) Da dnevni red ne bude preopsiran;

c) Da pitanja o kojima ¢e se rasprvljati i odlucivati na sjednici, budu obradena,
potkrijepljena podacima i obrazlozena tako da se ¢lanovi mogu upoznati s predmetom,
o njemu raspravljati i odlucivati na istoj sjednici.

Clan 9.
(Dostavljanje poziva i obaveznost prisustva)

(1) Poziv i potrebni materijal za sjednicu Skolskog odbora dostavlja se: ¢lanovima Skolskog
odbora, direktoru Skole, izvjestiteljima o pojedinim pitanjima dnevnog reda te drugim
osobama koje se u vezi sa dnevnim redom pozivaju na sjednicu.

(2)U slucaju sprijeCenosti, odmah po prijemu poziva, osoba koja se poziva duZzna je
obavijestiti predsjednika $kolskog odbora ili njegovog zamjenika ili direktora i opravdati
izostanak.

Clan 10.
(Materijali za sjednicu)

Materijal za sjednicu $kolskog odbora sadrzi zapisnik sa prethodne sjednice, prijedlog odluke
¢ije donosenje predlaze i obrazloZenje za donoSenje tih odluka, a po potrebi 1 drugi materijali
(izvjestaja, nalaz, miSljenje 1 dr.) 1 odgovaraju¢a dokumentacija za pojedine tacke dnevnog
reda.

Clan 11.
(Pripremanje materijala za sjednicu)

(1) Materijale za sjednicu skolskog odbora priprema direktor $kole koji je u obavezi osigurati
potpis sekretara Skole u gornjem desnom uglu akta (materijala koji se razmatra) na sjednici, a
kojim se potvrduje da je predlozeni materijal u skladu sa pozitivnim zakonskim propisima.
(2) Ukoliko sekretar Skole nije parafirao akt, materijal se ne moze razmatrati na sjednici.
(3) Ukoliko sekretar Skole smatra da odredeni materijal nije uskladen sa pozitivnim
zakonskim propisima, obavezan je direktoru, Skolskom odboru i Ministarstvu dostaviti
obrazloZen pisani akt o uocenim nepravilnostima.

(4) U pripremi materijala za sjednicu direktoru $kole pomazu i druge osobe koje obavljaju
poslove u vezi konkretnog pitanja o kome ¢ée se raspravljati na sjednici.

(5) Sjednice se pripremaju tako da se rad na sjednicama odvija efikasno i ekonomicno, a



odluke donose blagovremeno 1 u skladu sa propisima 1 opéim aktima Skole.
(6) Ako predsjednik odbora ocijeni da pripremljeni materijal za sjednicu nije dovoljno stru¢no
ili precizno obraden vratit ¢e ga na doradu ili stru¢no misljenje ili ga ne¢e uvrstiti na sjednicu.

Clan 12.
(Prisutnost sjednicama)

(1) Uz ¢lanove odbora, sjednicama odbora je obavezan prisustvovati direktor i sekretar skole.
(2) Prisustvo na sjednici je obavezno i za radnike kojima su u nadleznosti poslovi koji su
predmet dnevnog reda sjednice ukoliko su izvjestioci, predsjednici komisija, ili ako se trazi
njihovo stru¢no misljenje.

(3) Skolski odbor ée omoguéiti prisustvo sindikalnog povijerenika $kole na svim sjednicama,
osim sjednicama koje su zatvorene za javnost,

(4) Sjednici mogu prisustvovati i druge osobe kojima S$kolski odbor odobri prisustvo.
(5) Predstavnici sredstava javnog informisanja mogu biti prisutni na sjednicama ako su
pozvani na sjednicu ili na vlastiti zahtjev uz odobrenje skolskog odbora.

Il TOK SJEDNICE
A. Otvaranje i vodenje sjednice

Clan 13.
(Predsjedavanje sjednicom)

Sjednicom predsjedava predsjednik, a u sluc¢aju njegove sprijeCenosti zamjenik predsjednika
(u daljem tekstu: predsjedavajuci).

Clan 14.
(Pravo na odlucivanje 1 pravo na raspravljanje)

(1) Pravo odluéivanja na sjednici imaju samo ¢lanovi odbora.
(2) Ostali prisutni na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi, uz prethodnu saglasnost
predsjedavajuceg, ali bez prava odlucivanja.

Clan 15.
(Utvrdivanje prisustva, otvaranje sjednice 1 predlaganje dnevnog reda)

(1) Prije pocetka sjednice predsjedavajuci provjerava da li sjednici prisustvuje vecina od
ukupnog broja ¢lanova Skolskog odbora te koji su ¢lanovi odsutni sa sjednice.

(2) Ako je na sjednici prisutan dovoljan broj ¢lanova u skladu sa stavom 1.ovog ¢lana,
predsjedavajuci otvara sjednicu.

(3) Nakon otvaranja sjednice predsjedavajuci predlaze dnevni red.

Clan 16.
(Utvrdivanje dnevnog reda i otvaranje sjednice)

(1) Dnevni red se utvrduje na osnovu predlozenog dnevnog reda, koji je naznacen u pozivu.
(2) Svaki ¢lan ima pravo, na samoj sjednici, prije utvrdivanja dnevnog reda, predloziti dopunu



ako se radi o pitanjima koja treba hitno rijesiti ili u drugim opravdanim slucajevima.
(3) Svaki ¢lan, prije utvrdivanja dnevnog reda, moze predloziti da se o pojedina¢noj tacki
dnevnog reda ne raspravlja ako ona nije odgovarajuce pripremljena ili ako na sjednici nije
prisutan potrebni izvjestitel].

(4) Predsjedavajuci sjednice proglasava utvrdeni dnevni red.

(5) Nakon utvrdivanja dnevnog reda predsjedavajuci otvara sjednicu, razmatranje prijedloga
po pojedinim tackama dnevnog reda i odlucivanje redosljedom koji je utvrden u dnevnom
redu.

Clan 17.
(Usvajanje zapisnika sa prethodne sjednice)

(1) U okviru utvrdenog dnevnog reda, prvo se usvaja zapisnik sa prethodne sjednice, a tom
prilikom se razmatra i izvrSavanje vaznih odluka i1 zakljucaka koji su obavljani izmedu dvije
sjednice, kao i drugim znacajnim pitanjima poslovanja.

(2) Predsjedavajuci poziva ¢lanove da iznesu primjedbe na zapisnik.

(3) Svaki ¢lan ima pravo iznijeti primjedbe na zapisnik a o osnovanosti primjedbe na zapisnik
odlucuje se glasanjem.

(4) Ako se primjedba prihvati, izvrsit ¢e se u zapisniku odgovarajuée izmjene.

(5) Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, odnosno zapisnik u kojem su saglasno s
prihvacenim primjedbama izvrSene izmjene, smatra se usvojenim.

(6) Stav (1) ovog ¢lana ne primjenjuje se na konstituirajucu sjednicu odbora.

Clan 18.
(Primjedbe na zapisnik prilikom usvajanja)

(1) Primjedbe na zapisnik iz prethodnog ¢lana ovog Poslovnika, ¢lanovi mogu dati u pisanom
obliku kada je zapisnik dostavljen uz poziv za sjednicu.

(2) Ako zapisnik nije dostavljen uz poziv za sjednicu, ¢lanovi na sjednici daju primjedbe
usmeno.

Clan 19.
(Postupanje izvjestioca u okviru tacke dnevnog reda)

Kada su ¢lanovima dostavljeni materijali za sjednicu na osnovu kojih se donosi odredena
odluka, zakljuCak ili zauzimanje stava, izvjestilac je duzan samo kratko iznijeti sadrzaj
materijala, odnosno prijedlog odluke, zakljucka ili stav koji se moze zauzeti.

Clan 20.
(Otvaranje rasprave, diskusija i davanje rijeci u okviru tacke dnevnog reda)

(1) Kada izvjestilac zavrsi svoje izlaganje o odredenoj tac¢ki dnevnog reda, predsjedavajudi
otvara raspravu.

(2) Clanovi Skolskog odbora i drugi u¢esnici na sjednici koji Zele diskutovati duzni su da
zatraze rije¢ predsjedavajuéeg.

(3) Na sjednici nitko ne moze govoriti dok ne dobije rije¢ od predsjedavajuceg.

(4) Predsjedavajuci daje rije¢ po redu prijavljivanja.



(5) Predsjedavajuci ¢e dati rije¢, mimo prijavljivanja, samo izvjestiocu po odredenoj tacki
dnevnog reda, ako je ovaj to zatrazio radi izmjene i dopune prijedloga, ili ako se od njega
zahtijevaju dodatna objasnjenja u toku rasprave.

Clan 21.
(Sudjelovanje u raspravi i uskracivanje rijeci)

(1) Osoba koja sudjeluje u raspravi, moze o istom predmetu govoriti viSe puta, ali samo uz
dopustenje predsjedavajucéeg.

(2) Na prijedlog predsjedavajucéeg ili ¢lana odbora, Skolski odbor moze odlugiti da se uskrati
rijec ucesniku u raspravi koji je ve¢ govorio o istom predmetu.

(3) Pravo na ponovno uc¢e$c¢e u raspravi uc¢esnik ima tek nakon §to zavrSe sa izlaganjem osobe
koje su se prvi put prijavile i dobile rijec.

Clan 22.
(Prekid rasprave, ponovno proucavanje i dopuna podataka)

Skolski odbor na prijedlog predsjedavajuéeg ili drugog &lana odbora moze odlugiti da se
rasprava o pojedinom predmetu prekine i da se predmet ponovo prouci ili dopuni, odnosno da
se pribave dodatni podaci za iducu sjednicu.

Clan 23.
(Upozorenje na poslovnu tajnu)

Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koje predstavljaju poslovnu ili drugu
tajnu, predsjedavajuci ¢e upozoriti ¢lanove odbora da se ti podaci ili isprave smatraju tajnom i
da su ih ¢lanovi duzni €uvati kao tajnu.

Clan 24.
(Zakljucenje rasprave)

(1) Rasprava o pojedinoj tacki dnevnog reda traje sve dok prijavljeni ucesnici u raspravi ne
zavrse svoje izlaganje.

(2) Kada predsjedavajuci potvrdi da nema viSe prijavljenih ucesnika u raspravi o odredenom
predmetu, zakljucit ¢e raspravu.

(3) Na prijedlog predsjedavajuceg ili drugog c¢lana, odbor moze odluciti da se rasprava o
pojedinom predmetu zakljuci i prije nego svi prijavljeni dobiju rije¢, ako je predmet dovoljno
razmotren i o njemu se moze validno odluciti.

B. Odrzavanje reda i mjere

Clan 25.
(Vrste mjera za nepostivanje Poslovnika)

Svakoj o0sobi koja ucestvuje u radu na sjednici, ukoliko se ne pridrzava reda i ne poStuje
odredbe ovog Poslovnika, mogu se izre¢i sljedece mjere:



a) Opomena
b) Oduzimanje rijeci
c) Udaljavanje sa sjednice

Clan 26.
(Opomena)

(1) Opomena se izrice osobi koja svojim ponaSanjem, vladanjem ili govorom na sjednici
remeti red ili na drugi nacin postupa suprotno odredbama ovog poslovnika, a narocito ako se
u svom govoru ne drzi predmeta o kojem se raspravlja, ako govori, a nije dobio odobrenje od
predsjedavajuceg ili ako svojim upadicama ili na drugi nac¢in ometa diskutanta.

(2) Opomenu izri¢e predsjedavajuci sjednice.

Clan 27.
(Oduzimanje rijeci)

(1) Mjera oduzimanja rije¢i izriCe se osobi koja svojim ponaSanjem, izjavama ili
nepostivanjem odredaba ovog poslovnika bitnije remeti rad sjednice,a narocito ako se u svom
govoru i nakon §to mu je izreCena opomena ne drzi predmeta o kojem se raspravlja, te ako
svojim govorom na grublji nacin vrijeda ili izaziva ostale, predsjedavajuéeg ili ¢lanove.
(2) Mjeru oduzimanja rijeéi izri¢e predsjedavajuci sjednice.

Clan 28.
(Udaljavanje sa sjednice)

(1) Mjera udaljavanja sa sjednice izrice se osobi koja ne postupa po nalogu predjedavajuceg, a
kojoj je ranije izreCena mjera oduzimanja rijeci ili koja na drugi nacin toliko narusava red 1
krsi odredbe ovog Poslovnika da dovodi u pitanje daljnje odrzavanje sjednice.

(2) Ako red na sjednici remeti lice koje nije ¢lan istog, udaljava se sa sjednice poslije prve
opomene.

(3) Mijeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog predsjedavajuceg, izrice $kolski odbor.
(4) Osoba kojoj je izrec¢ena mjera udaljavanja sa sjednice, duzna je odmah napustiti prostoriju
u kojoj se odrzava sjednica.

(5) Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izreCena.

C. Odlaganje i prekid sjednice

Clan 29.
(Odlaganje sjednice)

(1) Sjednica skolskog odbora odlozit ¢e se kada nastupe okolnosti koje onemoguéavaju
odrzavanje sjednice u zakazano vrijeme.

(2) Sjednica ¢e se odloziti i kada se prije zapoc€injanja sjednice utvrdi da na sjednici nije
prisutan potreban broj ¢lanova odbora.

(3) Sjednicu odlaze predsjedavajuci.



Clan 30.
(Prekid sjednice)

(1) Sjednica se prekida:

a) Kada se tokom sjednice broj prisutnih ¢lanova smanji ispod broja potrebnog za
odrzavanje sjednice;

b) Kada dode do teZzeg remecenja reda na sjednici, a predsjedavajuéi nije u moguénosti
odrzati red i primjenu mjera iz ¢lana 25.0vog Poslovnika;

c) Kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave.

(2) Sjednicu prekida predsjedavajuci sjednice.
Clan 31.
(Obavjestenje o vremenu odrzavanje odlozene ili prekinute sjednice)

Kada je sjednica odlozena ili prekinuta, predsjedavaju¢i obavjeStava prisutne ¢lanove o
novom vremenu odrzavanja sjednice, a ¢lanovima koji nisu prisutni upucuje se poziv.

D. Odlucdivanje na sjednici

Clan 32.
(Formulisanje predmeta rasprave, odlu¢ivanje i sadrzaj odluke)

(1) Nakon zavrSene rasprave o pojedinoj tacki dnevnog reda skolski odbor pristupa
odlucivanju.

(2) Prije glasanja predsjedavajuc¢i formuliSe prijedlog odluke, zakljucka ili stava koji treba
donijeti u vezi sa pojedinom tackom dnevnog reda.

(3) Donesena odluka mora da sadrzi:

a) Pravni osnov odluke;
b) Razlozi za donosenje odluke i
€) Sadrzinu odluke.

(4) Prijedlog se formulise tako, da se jasno izrazi $ta Skolski odbor utvrduje, Sta treba da se
udini, ko treba da izvr$i zadatak i u kom roku.

Clan 33.
(Donosenje op¢ih akata, odluka, rjesenja, zakljucaka i preporuka)

(1) Skolski odbor donosi opéa akta $kole odluke, rjesenja, zakljucke, preporuke smjernice te
daje autenti¢no tumacenje akta kojeg donosi.

(2) Kada Skolski odbor vrii izmjene i dopune Pravila i drugih op¢ih akta, mijenja ih i
dopunjuje na nacin i pod istim nazivom opceg akta koji se mijenja i dopunjuje.

(3) Rjesenjem se rjesavaju pojedini konkretni slu¢ajevi iz djelokruga odbora.



(4) Zakljuckom, odbor iz svog djelokruga, odlucuje o svom radu i radu svojih tijela, zauzima
stavove 1 izrazava miseljenje o pitanjima o0 kojima se raspravljalo.

(5) Preporukom se izrazava stav odbora o pojedinim pitanjima i ukazuje na potrebu
odredenog ponasanja.

Clan 34.
(Nacin odlucivanja, javno i tajno glasanje)

(1) Skolski odbor odlu¢uje javnim glasanjem, osim kada je zakonom, Pravilima $kole,
odnosno prethodnom odlukom Skolskog odbora utvrdeno da se 0 pojedinom predmetu glasa
tajno.

(2) Glasanje se vrsi dizanjem ruke, a moze se vrsiti i poimeni¢no.

(3) Glasanje, dizanjem ruke vrs$i se tako da se svaki Clan izjaSnjava da je ,,za“ prijedlog, ili je
,protiv prijedloga, ili se ,,uzdrzava“ od glasanja.

(4) Clanovi glasaju tajno tako da na glasatkom listiéu zaokruze redni broj osobe ili prijedloga
za koji glasaju.

Clan 35.
(Odlucivanje ve¢inom glasova i1 utvrdivanje rezultata glasanja)

(1) Skolski odbor odluduje ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova, osim kada je zakonom ili
pravilima odredeno drugacije.

(2) Rezultate javnog glasanja utvrduje predsjedavajuci sjednice a tajnog predsjedavajuci i dva
¢lana koje izabere Skolski odbor.

(3) Na osnovu rezultata glasanja predsjedavajuéi objavljuje da li je odredeni prijedlog usvojen
ili odbijen.

(4) U slucaju da je broj glasova ,,ZA“ i ,,PROTIV* isti, glasanje se ponavlja, pa ako stanje u
glasanju bude opet isto predsjedavajuéi odlaze sjednicu za jedan sat.

(5)U slucaju kada i na treCem glasanju 0 istom predmetu broj glasova ,,ZA* i ,,PROTIV* bude
isti (2:2) ili da prilikom glasanja ne postoji ve¢ina od ukupnog broja ¢lanova, predsjednik
Skolskog odbora je duzan 0 tome obavijestiti Ministarstvo.

(6) Kod odlu¢ivanja o obavezama radnih tijela, komisija, pojedinaca mora biti jasno ko je
izvrSilac, u kojem roku i na koji nacin ¢e se obavijestiti ¢lanovi o izvrSenju obaveze.

Clan 36.
(Zakljucivanje sjednice)

Nakon §to je iscrpljen dnevni red i svi predmeti predvideni dnevnim redom raspravljeni i o
njima odluceno, predsjedavajuci zakljucuje sjednicu.



IV PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA

Clan 37.
(Prava i duznosti ¢lanova odbora)

Clan Skolskog odbora ima pravo i duznost:

a) Sudjelovati na sjednici i na njoj govoriti i glasati;

b) Postavljati pitanja predsjedniku i drugim osobama koje sudjeluju u radu na sjednici;

c) Podnositi prijedloge i zahtijevati da se o njima raspravlja i odlucuje;

d) Sudjelovati na sastanku radnih tijela ili komisija koje formira skolski odbor;

e) Prihvatiti izbor u radno tijelo ili komisiju ako skolski odbor donese takvu odluku;

f) U slucaju sprijeCenosti da prisustvuje sjednici blagovremeno obavijesti predsjednika
ili ako treba napustiti sjednicu, obavijesti predsjedavajuéeg uz navodenje razloga.

(2) Prava i duznosti iz stava (1) ovog ¢lana su li¢na i ¢lan ih ne moZe prenijeti na treCeg.
(3) Clan koji postupi suprotno stavu (1) ovog ¢lana, odgovoran je $koli prema opéim
propisima o obligacijama.

Clan 38.
(Zabrana koriStenja i isticanja podataka o ¢lanstvu u cilju ostvarenja interesa 1 povlastica)

Za vrijeme dok obavlja duznost ¢lana odbora, ¢lan ne smije koristiti niti isticati podatke o
svom ¢lanstvu na nacin kojim bi ostvario neke interese ili povlastice.

V ZAPISNIK SA SJEDNICA SKOLSKOG ODBORA

Clan 39.
(Vodenje zapisnika)

(1) Na svakoj sjednici skolskog odbora vodi se zapisnik koji ima obiljezje isprave kojom se
potvrduje rad i oblik rada Skolskog odbora.

(2) Zapisnik vodi sekretar skole koji nema pravo odlu¢ivanja i ucestvovanja u raspravi bez
odobrenja predsjedavajuceg.

(3) U odsutnosti sekretara zapisnik vodi ¢lan kojeg na sjednici odredi predsjedavajudi.

Clan 40.
(Sadrzaj zapisnika)

(1) Zapisnik sadrzi:

a) Redni broj, mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice;

b) Ime i prezime predsjedavajuceg, broj prisutnih, odnosno odsutnih ¢lanova sa sjednice,
broj 1 imena ¢lanova koji su opravdali svoj izostanak;

c) Imena ostalih osoba koji su prisutni na sjednici, njihova funkcija i zvanje;

d) Potvrdu da je na sjednici prisutan broj ¢lanova za punovazno odlucivanje;

e) Predlozeni i usvojeni dnevni red;



f) Tok rada na sjednici i predmete o kojima se raspravljalo, te imena osoba koje su
sudjelovale u raspravi i sazet prikaz njihova izlaganja;

g) Rezultate glasanja o pojedinim prijedlozima, odnosno tackama dnevnog reda;

h) Izdvojeno misljenje pojedinog ¢lana, ako on zatrazi da se to unese u zapisnik;

1) Vrijeme zakljuéivanja ili prekida sjednice;

j) Potpis predsjedavajuceg sjednice i zapisnicara.

(2) U zapisnik se unose izjave na kojima ¢lanovi izri¢ito insistiraju da se unesu, kao i druge
okolnosti za koje Skolski odbor donese odluku.
(3) Odluke i zakljuéci unose se u zapisnik u obliku u kakvom su doneseni.

Clan 41.
(Zapisnik sa sjednica)

(1) Zapisnik sa sjednice Skolskog odbora vodi se u elektronskom obliku i obaveznoj
Stampanoj verziji na papiru formata A4, numerisanih stranica i rokom ¢uvanja 10 godina.

Clan 42.
(Izmjene i dopune zapisnika)

(1) Zapisnicar ne smije vrsiti bilo kakvu izmjenu ili dopunu zapisnika.

(2) Za uredno vodenje zapisnika odgovoran je zapisnicar.

(3) Izmjene i dopune zapisnika vrie se samo odlukom Skolskog odbora prilikom njegovog
usvajanja.

(4) Zapisnik potpisuje predsjedavajuci i zapisnicar.

Clan 43.
(Ispravka zapisnika)

(1) Ako je u zapisniku bilo Sta pogresno zapisano, dopusteno je pogresku precrtati, s tim da
ostane vidljivo $to je prvobitno zapisano.

(2) Ispravak se moze uciniti izmedu redova ili na kraju zapisnika.

(3) Ispravak ¢e svojim potpisom ovjeriti predsjedavajuci sjednice i zapisnicar.

......

Clan 44.
(Dostavljanje zapisnika)

(1) Po jedan primjerak zapisnika dostavlja se direktoru, predsjedniku i ¢lanovima, a jedan
primjerak se ¢uva u arhivi Skole.

Clan 45.
(Objavljivanje odluka, rjeSenja, zakljucaka, stavova i preporuka)

(1) Odluke, rjesenja, zakljucci, stavovi i preporuke, objavljuju se javno, putem oglasne ploce,
odmah, a najkasnije u roku tri dana nakon okoncanja sjednice.

(2) U slucaju da je skolski odbor odluku, odnosno zaklju¢ak donio na pisani zahtjev tre¢eg
lica, iste je obavezan dostaviti u pisanoj formi podnosiocu zahtjeva.



Clan 46.
(Uvid u zapisnik)

(1) Svakom radniku ili uceniku koji je prema zakonu pokrenuo postupak zastite steCenih
prava, predsjednik Skolskog odbora mora na njegov zahtjev omoguciti uvid u skraceni
zapisnik sa sjednice skolskog odbora koji se odnosi na zastitu tih prava.

(2) Izvodi, prepisi i kopije zapisnika mogu se davati pravosudnim i upravnim organima izvan
Skole samo na njihov pisani zahtjev.

(3) Tekst pojedinacnog ili opéeg akta, koji je na sjednici donio $kolski odbor, potpisuje
predsjedavajudi te sjednice.

VI PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 47.
(Primjena zapisnika)

Odredbe ovog Poslovnika na odgovaraju¢i nacin primjenjivat ¢e se i na radna tijela koje
imenuje Skolski odbor.

Clan 48.
(Stupanje na snagu)

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.

Clan 49.
(Prestanak vaznosti prethodnog poslovnika)

Stupanjem na snagu ovog poslovnika prestaje da vazi Poslovnik o radu $kolskog odbora Javne
ustanove ,,Cetvrta osnovna $kola“ TlidZa-Hrasnica broj: 82/18 od 08.12.2018.godine.
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