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Na osnovu €lana 37. 1 38. Pravilnika o polaganju eksterne mature ("Sluzbene novine Kantona
Sarajevo”, broj: 25/18, 17/19, 24/19), Skolska maturalna komisija JU “Cetvrta osnovna $kola”
Ilidza-Hrasnica donosi

POSLOVNIK O RADU
SKOLSKE KOMISIJE ZA PROVODPENJE EKSTERNE MATURE

Clan 1.
Skolska maturalna komisija konstituisana Rjesenjem Ministarstva za odgoj i obrazovanje
Kantona Sarajevo, duzna je postupati u skladu sa uputama datim u RjeSenju o imenovanju i
pozitivnim propisima.

Clan 2.
Sastanci Komisije se organiziraju u prostorijama $kole.
Sastanke saziva i istim predsjedava predsjednik Komisije.
Materijale za sastanke priprema predsjednik Komisije.U pripremi materijala predsjedniku
pomaze zamjenik predsjednika 1 EMIS odgovorna osoba.

Materijali za sastanke se trebaju pripremiti tako da se rad na sastanku Komisije odvija
efikasno 1 ekonomicno, a odluke donose blagovremeno, u skladu s propisima 1 ovim
poslovnikom.

Clan 3.
U slucaju sprijecenosti predsjednika Komisije sastanke saziva i predsjedava zamjenik
predsjednika Skolske maturalne komisije.

Clan 4.
Clanovi Komisije se o sastancima obavjestavaju pisanim putem ili usmenim dogovorom na
prethodnoj sjednici.

Clan 5.
Komisija broji Sest (6) ¢lanova.

Clan 6.
Minimum za rad i odlu¢ivanje Komisije je prisustvo dvije tre¢ine ¢lanova (4 ¢lana).

Clan 7.
Komisija ¢e nastojati da svoje odluke donosi jednoglasno.
Ukoliko nije mogu¢ jednoglasni dogovor, pristupa se glasanju.
Za svaku punovaznu odluku Komisije potrebno je dvije tre¢ine glasova svih ¢lanova
Komisije.
U slucaju usvajanja odluke ve¢inom glasova, ¢lanovi Komisije koji nisu glasali za usvojenu
odluku imaju pravo na izdvojeno misljenje.
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Clan 8.

Sastankom Komisije predsjedava predsjednik Komisije koji ¢lanovima Komisije dostavlja
materijale potrebne za rad ¢lanova komisije.
Clanovi Komisije mogu direktno dostavljati materijale ¢lanovima Komisije.

Clan 9.
Prije pocetka sastanka Komisije predsjednik provjerava da li je sastanku prisutna potrebna
vecéina ¢lanova Komisije (2/3 ¢lanova).

Predsjednik utvrduje koji su od ¢lanova izostali sa sastanka.

Ako je na sastanku prisutan potreban broj ¢lanova u skladu sa ¢lanom 6. ovog Poslovnika,
predsjednik zapocinje sastanak Komisije.

Nakon zapocinjanja sastanka Komisije predsjednik poziva ¢lanove da iznesu primjedbe na
zapisnik sa prethodnog sastanka. Clanovi odlu¢uju o iznesenim primjedbama, a nakon toga
glasaju o usvajanju zapisnhika sa prethodnog sastanka.

Stav (4) ovoga ¢lana ne primjenjuje se na konstituirajucu sjednicu.

Nakon usvajanja zapisnika sa prethodnog sastanka predsjednik Komisije predlaze dnevni red.
Nakon razmatranja predlozenog dnevnog reda, dnevni red se usvaja glasanjem predsjednika i
¢lanova Komisije.

Clan 10.
Predsjednik daje rije¢ prijavljenima za raspravu prema redoslijedu kojim su se prijavili.
Na sastanku Komisije nitko ne mozZe govoriti dok ne dobije rije¢ od predsjednika.
Osoba koja sudjeluje u raspravi, moze o istom predmetu govoriti viSe puta, ali samo uz
dopustenje predsjednika.

Na prijedlog predsjednika ili ¢lana Komisija moZe odluciti da se uskrati rije¢ sudioniku u
raspravi koji je ve¢ govorio o istom predmetu.

Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi sudionik ima tek nakon Sto zavrSe s izlaganjem
osobe koje su se prvi put prijavile i dobile rijec.

Clan 11.
Sudionik u raspravi koji dobije rije¢, obvezan je pridrzavati se predmeta rasprave prema
utvrdenom dnevnom redu.
Ako se sudionik u raspravi u svom izlaganju udalji od predmeta o kojem se raspravlja ili
diskutuje duze od tri minute, predsjednik ga treba upozoriti da se pridrzava dnevnog reda.
Ako isti ne postupi prema upozorenju, predsjednik je ovlasten uskratiti mu dalje sudjelovanje
u raspravi o toj tacki dnevnog reda.
Sudionik u raspravi duzan je govoriti kratko, jasno 1 iznositi prijedloge za rjeSavanje predmeta
0 kojima se raspravlja.

Predsjednik Komisije duzan je osigurati da sudionika u raspravi niko ne smeta za vrijeme
njegovog izlaganja.
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Clan 12.

Komisija safinjava Uputstvo za rad, preuzima od razrednika prijave ucenika za
polaganje mature, organizuje provodenje mature, brine o tehni¢kim uslovima za nesmetanu
realizaciju mature, pruza podrSku ucenicima sa posebnim obrazovnim potrebama prilikom
polaganja mature, odlucuje o prigovorima na izreCene mjere od strane dezurnih nastavnika,
pregleda i boduje testove, objavljuje rezultate polaganja mature na oglasnoj plo¢i Skole I
dostavlja Kantonalnoj maturalnoj komisiji rezultate ispita, provodi sve aktivnosti u rokovima
predvidenim Pravilnikom, Uputstvom za pripremu i provodenje eksterne mature i kalendarom
aktivnosti.

Clan 13.
Komisija prestaje sa radom podnoSenjem IzvjesStaja iz ¢lana 12. ministru za 0dgoj i
obrazovanje Kantona Sarajevo.

Broj: 122
Dana: 16.6.2022.godine
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